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COOPAUTARQUIAS NICIO

Cooperacao Financeira
Frequesias 2022
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AUTARQUIAS LEGISLACAD suGesTOrs

A Direcdo Regional da Cooperacéo com o Poder Local (DRCPL), cria em 2022 uma pagina web como
nova ferramenta de trabalho no endereco https://coopfinanceira.azores.gov.pt/
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Autenticacao no Portal das Financas
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Devera colocar o N° de Contribuinte da Junta de Freguesia e respetiva password.

Apds autenticacdo da Junta de Freguesia, passara a estar disponivel o menu “Coopfinanceira”, onde tera
acesso aos formularios de novas candidaturas, a consultar as candidaturas submetidas e ao manual de

Instrucoes.
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Cooperacao Financeira - Candidaturas




Candidaturas a Cooperacao Financeira

Menu Coopfinanceira

Neste menu, estdo disponiveis as seguintes funcionalidades:
= Submeter uma nova candidatura
= Consultar todas as candidaturas submetidas pela junta

= Acesso ao “Saber Mais”, onde tem disponivel mais alguma informacao referente a Cooperagéo

Financeira com as Freguesias.
= Manual de Instru¢des

SubMenu Nova Candidatura

O separador “Nova Candidatura” permite 0 preenchimento de 4 formularios distintos.

= Conservacdo de Sedes

= Mobiliario e Equipamento
= Equipamento Informético
= Software Informatico

Formulario para Conservacao de Sedes

lha Concelho

Telefone Telemavel Endereqo Eletrénico

Desaigao das Obras

Clbservagoes
Taa IVA Propasta 1 5/VAwaice maiz natno Proposta 1 ¢/IVA
16% v
Taxa WA Proposta 2 5/IVAwator maiz aito Proposta 2 c/IVA
16% v
Data de inicio da obra = Prazo previsto execucao obra (Meses)

PROPOSTAS DE PRECOS (Orcamentos efou Faturas pro-forma)

Responsdvel pelo preenchimento Data

Conservagdo de Sedes

Data de conclusao da obra

GUARDAR PDF SUBMETER



- “Descricdo das obras” — Descreva 0s trabalhos a executar na reparagéo do edificio da sede.

- Nas “Observagdes” deve justificar a necessidade de realizar as obras descritas.

- Devera inserir os valores de duas propostas de pregos (or¢camentos e/ou faturas pré-forma).

- No caso da reparacdo da sede implicar execucdo de trabalhos, mas também a aquisicdo de bens (por
exemplo de caixilharia), a “Proposta 1 s/IVA” ¢é a soma do valor do orgamento da obra com o valor da

fatura pré-forma, e tem de haver 2 orcamentos e 2 faturas pro-forma.

- Por defeito, a taxa de IVA é de 16%, e basta inserir o valor sem IVA no campo “Proposta 1 s/IVA” que
imediatamente é calculado o valor final do orgamento e aparece preenchido o campo “Proposta 1 ¢/IVA”.

- Se o orgamento ja vem com o IVA incluido, pode inserir diretamente esse valor no campo “Proposta
c/IVA.

- Pode selecionar outra taxa de IVA, se for necessario.

- E obrigat6rio informar sobre a data prevista para inicio da obra, bem como o prazo de execuco da obra

(nimero de meses). A data de concluséo € calculada automaticamente.

- Nas Propostas de Pregos, clicar em “+Adicionar”, escrever o nome da empresa ¢ selecionar o ficheiro,
com o0 orgamento ou fatura pré-forma digitalizada, em pdf. A seguir clicar em “ V Inserir”. Repetir o
procedimento para anexar outro or¢camento/ fatura pro-forma. Também pode eliminar um ficheiro ja

inserido na X (cruz vermelha). Deverd anexar pelo menos duas propostas de precos.

Para efeitos de comprovativo da candidatura apresentada, deve guardar PDF/imprimir o formulario antes
de submeter.



Formulario de Mobiliario e Equipamento, Equipamento
Informatico e Software Informatico

Mobiliario e Equipamento

tiha Concslho froguesia
v v -
Tolefona Telemovel Enderego Eletrénico
Lac
HA0 extulem regisios
+
Observagies
PROPOSTAS DE PRECOS |Orgamemios wion Faturss profurms)

NAO exiatem regIaton

o A

Responsavel pelo preenchimento Data

- Na “Descrigdo dos Bens”, premir “+Adicionar”, preencher os campos abertos e depois clicar em “ V
Inserir”. Para cada tipo de bem a adquirir, abrir os campos de registo em “+Adicionar”. Depois de
inserido, em caso de informagdo incorreta, pode eliminar a linha na X (cruz vermelha), no lado

direito da linha.
- Nas “Observacgdes” deve justificar a necessidade de aquisicdo dos bens acima descritos.

- Nas Propostas de Pregos, clicar em “+Adicionar”, escrever o nome do fornecedor/empresa e
selecionar o ficheiro, com a fatura préo-forma digitalizada, em pdf. A seguir clicar em “V Inserir”.
Repetir o procedimento para anexar outra fatura pro-forma. Também pode eliminar um ficheiro ja
inserido na X (cruz vermelha). Devera inserir pelo menos duas propostas de pregos (faturas pré-
forma).

Para efeitos de comprovativo da candidatura apresentada, deve guardar PDF/imprimir o formulério

antes de submeter.



Submenu Minhas Candidaturas
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Candidaturas

Q0

o Candidaturas neste estado, estdo a aguardar uma primeira validacdo estrutural por parte
da DRCPL.

= Candidaturas neste estado, foram devolvidas pela DRCPL a junta para corre¢do de
algum campo anteriormente preenchido.

" " Candidaturas neste estado, sofreram uma primeira validacéo estrutural e foram aceites
para analise da candidatura.

= Quando a candidatura se apresenta no estado , € necessario que a junta edite a

candidatura (") para correcdo e submeter novamente.

Assim as candidaturas submetidas pela junta, ficaram apds uma primeira validagdo no estado ' , e
posteriormente ficam a aguardar decisdo do Sr. VPGR das verbas a atribuir.

LEGENDA:

© Por analisar
Devolvido para corregdo
" Aceite para analise

~= Candidatura com possibilidade de edicéo

Candidatura sem possibilidade de edicao



